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Regulamin
Konkursu o nadanie statusu Mazowieckiego Klastra Kluczowego

§1.

Postanowienia ogolne

Organizatorem Konkursu o nadanie statusu Mazowieckiego Klastra Kluczowego,
zwanego dalej ,,Konkursem”, jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie.

Regulamin Konkursu o nadanie statusu Mazowieckiego Klastra Kluczowego, zwany
dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady Konkursu oraz zasady, tryb dziatania Komisji
Oceniajacej oraz proces oceny wnioskow.

§2.
Stownik pojeé

Uzyte w Regulaminie poj¢cia oznaczaja:

1.

Klaster — geograficzne skupisko niezaleznych podmiotow, reprezentujacych okreslong
specjalizacje gospodarcza, wspotpracujacych i konkurujacych ze sobg w ramach
lancucha wartosci;

Koordynator klastra - osobe prawna, ktéra organizuje i animuje rozwdj interakcji,
powigzan, przeptywow wiedzy i wspotpracy w klastrze, a takze $wiadczy
wyspecjalizowane ustugi na rzecz firm i innych podmiotow dziatajacych w danym
skupisku; reprezentuje klaster w relacjach zewngtrznych, zajmuje si¢ jego biezaca
administracja i realizuje inne funkcje niezbedne do prawidtowego funkcjonowania
Klastra;

Whioskodawca — Koordynator klastra dziatajacy w imieniu klastra (tj. jego cztonkow
- wszystkich podmiotoéw, ktére podpisaly umowe/porozumienie klastra) sktadajacy
z ich upowaznienia wniosek w Konkursie o nadanie statusu Mazowieckiego Klastra
Kluczowego, funkcjonujacy na Mazowszu i posiadajacy siedzibe w wojewodztwie
mazowieckim;

Mazowiecki Klaster Kluczowy — Kklaster o istotnym znaczeniu dla gospodarki
Mazowsza; identyfikowany na poziomie regionalnym, m.in. w oparciu o kryteria
dotyczace: masy krytycznej, potencjalu rozwojowego 1 innowacyjnego, dotychczasowej
i planowanej wspotpracy oraz doswiadczenia i potencjatu koordynatora;

Komisja Oceniajaca — Komisja wydajaca rekomendacje o nadanie statusu
Mazowieckiego Klastra Kluczowego.

§3.

Cel Konkursu

Celem Konkursu jest wytonienie klastrow o istotnym znaczeniu dla gospodarki regionalnej
i nadanie im statusu Mazowieckiego Klastra Kluczowego.



§4.

Nagrody w Konkursie

1. Nagroda w Konkursie jest status Mazowieckiego Klastra Kluczowego nadawany przez
Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego na okres 2 lat od dnia wystawienia
dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie statusu MKK.

2. Klastrowi, ktéremu zostanie nadany status MKK, przystuguje prawo do postugiwania
si¢ W korespondencji i promocji znakiem oraz nazwg ,,Mazowiecki Klaster Kluczowy”.

3. Projekty rozwojowe, zdefiniowane i uzgodnione przez grupy czionkow MKK, beda
korzystaty z preferencji w ramach systemu oceny przy aplikowaniu do roéznych
programow i dziatan pomocowych.

4. Projekty nakierowane na podnoszenie efektywnosci i poprawe standardow zarzadzania
organizacji MKK, begdg mogly uzyska¢ wsparcie w ramach $rodkéw budzetowych
Wojewodztwa Mazowieckiego.

§5.

Warunki uczestnictwa w Konkursie

1. Warunkiem przystgpienia do Konkursu jest ztozenie przez Wnioskodawce w terminie,
prawidlowo przygotowanego i kompletnego formularza wniosku o nadanie statusu
MKK, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu, zgodnego
z Instrukcja wypelnienia formularza wniosku o nadanie statusu MKK, stanowigcg
zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Formularz wniosku wraz z zalgcznikami,
sktadany jest za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mkk@mazovia.pl.

2. Klastry, w imieniu ktorych Wnioskodawca przystepuje do Konkursu, musza spetnié
kryteria formalne 1 merytoryczne obowigzujace w Konkursie.

3. Z udzialu w Konkursie wykluczeni sa Wnioskodawcy, ktdrzy zostali umieszczeni na
liscie nierzetelnych beneficjentow prowadzonych przez Mazowiecka Jednostke
Wdrazania Programéw Unijnych, Polskg Agencje¢ Rozwoju Przedsigbiorczosci lub
w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. zm.}) o finansach publicznych, prowadzonym
przez Ministra Finansow lub w innych podobnych rejestrach lub zalegaja
z regulowaniem naleznosci cywilno-prawnych lub publiczno-prawnych.

4. Klaster, ktoremu nadano status MKK, w okresie jego obowiazywania oraz dwa lata po
jego wygasnieciu, zobowigzany jest do wspotpracy z Organizatorem Konkursu lub
podmiotem (podmiotami) przez niego wyznaczonym, tj. do udzielania wyjasnien
I przekazywania informacji dotyczacych klastra, w szczegdlnosci w odniesieniu stanu,
kondycji klastra oraz postepéw w realizacji strategii jego rozwoju.

5. Przystgpienie do Konkursu jest jednoznaczne z akceptacjg postanowien niniejszego
Regulaminu.

§6.

Organizacja Konkursu

=

Konkurs jest organizowany w trakcie calej perspektywy finansowej 2014-2020.
2. Konkurs ma charakter otwarty i organizowany jest cyklicznie w edycjach
konkursowych.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz. 379,
911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830, 1854, 1890 i 2150
oraz z 2016 r. poz. 195.
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3.
4.

Organizator oglasza kolejne edycje Konkursu nie czgéciej niz raz W roku
kalendarzowym.

Planowany termin otwarcia i zamknig¢cia naboru w poszczegolnych edycjach, jest
podawany przez Organizatora do publicznej wiadomosci, w tym za posrednictwem
stron internetowych i innych mediéw, najp6zniej z tygodniowym wyprzedzeniem.
Uruchomienie edycji konkursu jest oglaszane przez Organizatora m.in. na stronach
internetowych lub w innych mediach.

Obieg dokumentow w Konkursie, tj. sktadanie wniosku o nadanie statusu MKK wraz
z wymaganymi zalacznikami, przekazywanie wyjasnien 1 uzupelnien oraz
korespondencja pomiedzy Wnioskodawcg a Organizatorem Konkursu oraz pomig¢dzy
Organizatorem Konkursu a Komisja Oceniajaca i Ekspertami zewnetrznymi odbywa si¢
drogg elektroniczna.

Klaster moze ubiegac si¢ wielokrotnie o nadanie statusu MKK.

Udziat w Konkursie jest bezptatny.

§7.

Komisja Oceniajaca

Komisja Oceniajagca sklada si¢ z przedstawicieli Samorzadu Wojewoddztwa
Mazowieckiego.

Sktad osobowy Komisji dla kazdej edycji konkursu jest powolywany przez Marszatka
Wojewodztwa Mazowieckiego, w drodze zarzadzenia.

Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach.

Z posiedzen Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera w szczegdlnosci decyzje
podjete w trakcie obrad oraz streszczenie przebiegu.

§8.

Przewodniczacy Komisji

Przewodniczacy Komisji odpowiada za prawidtowa organizacj¢ prac Komisji 1 przebieg
procesu oceny wnioskow.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegodlnosci:
1) reprezentowanie Komisji na zewnatrz;
2) zwotywanie posiedzen Komisji;
3) wyznaczenie ekspertow zewnetrznych do oceny wnioskow w danej edycji
konkursu z grupy wybranych w odrebnym trybie ekspertow zewngtrznych;
4) powotywanie Sekretarza Komisji, na czas trwania edycji konkursu sposrod osob
delegowanych do prac w Sekretariacie;
5) udzielanie informacji Marszatkowi Wojewodztwa Mazowieckiego na temat
prac Komisji;
6) przekazywanie Marszatkowi Wojewodztwa Mazowieckiego rekomendacii
Komisji.
Przewodniczacy Komisji nie bierze udzialu w ocenie wnioskow.
Przewodniczacy Komisji posiada glos rozstrzygajacy w sprawach spornych zwigzanych
z pracami Komisji.
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§9.

Zastepca Przewodniczacego Komisji

Zastepca Przewodniczacego Komisji zastgpuje Przewodniczacego Komisji oraz
odpowiada za organizacje prac i sprawne funkcjonowanie Sekretariatu.

Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Komisji, Zastepca Przewodniczacego Komisji
realizuje zadania, o ktorych mowa w § 8 ust. 2.

Zastepca Przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z prawem
glosu.

Zastepca Przewodniczacego Komisji nie bierze udziatu w ocenie wnioskow.

§10.
Czlonkowie Komisji

Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym
ani stluzbowym, takiego rodzaju, ze mogloby to wywola¢ watpliwosci, co do
bezstronnos$ci przeprowadzonych czynnosci.

Wszystkie osoby bioragce udzial w posiedzeniach Komisji oraz w procesie oceny
wnioskoéw podpisujg o$wiadczenie o poufnosci i bezstronnosci. Wzor oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Do zadan Czlonkéw Komisji nalezy udzial w posiedzeniach Komisji, w tym
w spotkaniach Panelu Ekspertow, oraz dokonywanie rzetelnej i bezstronnej oceny
wnioskow w zgodzie ze swoja najlepsza wiedzg i do§wiadczeniem.

§11.
Sekretariat Komisji

Sekretariat jest odpowiedzialny za obsluge prac Komisji i organizacje¢ procesu oceny
wnioskow.

Obstuge Sekretariatu zapewnia Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy
Europejskich  Urzedu = Marszatkowskiego =~ Wojewddztwa ~ Mazowieckieg0
w Warszawie.

Do zadan Sekretariatu nalezy w szczego6lnosci:

1) dokonywanie oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym;

2) prowadzenie korespondencji z Wnioskodawcami;

3) obstuga merytoryczna i administracyjna Komisji, w tym ustalanie terminarza
spotkan, przekazywanie wnioskéw do oceny, zbieranie kart z ocenami,
przygotowywanie niezbgdnych dokumentow, dokumentowanie prac Komisji.

Dla kazdej edycji konkursu powotywany jest przedstawiciel Sekretariatu do petnienia
funkcji Sekretarza Komisji.

Sekretarz bierze udziat w posiedzeniach Komisji.

Sekretarz nie bierze udziatlu w ocenie merytorycznej wnioskow.

§12.
Eksperci zewne¢trzni

Prace Komisji sg wspierane przez Ekspertéw zewnetrznych, o ktorych mowa w § 8 ust.
2 pkt 3.
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Eksperci zewnegtrzni wyznaczeni do oceny wnioskOw nie moga by¢ zwigzani
Z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym ani stuzbowym, takiego rodzaju, ze mogtoby
to wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.
Eksperci zewnetrzni, przed przystgpieniem do oceny wnioskow, podpisujg
o$wiadczenie o poufnosci i bezstronnosci zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do Regulaminu.
Eksperci zewnetrzni dokonujg oceny wniosku w I 1 II etapie oceny merytoryczne;.
Do zadan Ekspertow zewnetrznych, wyznaczonych do oceny wnioskow w danej edycji
konkursowej, nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie w wyznaczonym terminie rzetelnej i bezstronnej oceny wniosku,

2) obligatoryjny udzial w wyznaczonych posiedzeniach Komisji.

§13.
Przebieg oceny wniosku

Whnioski ztozone w kazdej edycji konkursu zostaja podlegaja ocenie formalnej oraz
dwuetapowej ocenie merytorycznej.

Jakakolwiek proba wywierania wptywu na proces oceny w dowolny sposob, w tym
poprzez nawigzanie kontaktu z Czlonkami Komisji lub Ekspertami zewnetrznymi,
doprowadzi do bezzwlocznego wykluczenia Wnioskodawcy, a co za tym idzie wniosku
z dalszej oceny.

§14.
Ocena formalna wniosku

Sekretariat Komisji weryfikuje wnioski pod katem spetnienia kryteriow formalnych
z godnie z kartg oceny formalnej, stanowiacej zatagcznik nr 4 do Regulaminu.

Whniosek przechodzi do I etapu oceny merytorycznej pod warunkiem spelnienia
wszystkich kryteriéw oceny formalnej, tj. uzyskania oceny ,,spetnia” w odniesieniu do
wszystkich wskaznikow.

W  przypadku stwierdzenia we wniosku uchybien formalnych podlegajacych
mozliwos$ci uzupetnienia lub poprawienia (tj. niemajacych charakteru zasadniczego),
Sekretariat drogg elektroniczng wzywa Wnioskodawce do poprawienia lub
uzupetnienia ztozonych dokumentow najpdzniej w ciggu 7 dni roboczych liczonych od
dnia nastepnego po dniu wyslania wezwania. Wezwanie zawiera wyszczegdlnienie
brakow i bledow, ktore nalezy poprawic lub uzupetni¢. Konkretne uchybienie wykryte
we wniosku mozna poprawia¢ tylko raz.

Wprowadzenie do wniosku poprawek wykraczajacych poza postulowane przez
Sekretariat w wezwaniu, skutkuje odrzuceniem wniosku.

Nieuzupelienie brakéw, badz wadliwe uzupetienie brakéw skutkuje odrzuceniem
wniosku.

Najpo6zniej w terminie 21 dni roboczych, liczac od dnia zamknigcia naboru, Sekretariat
Komisji informuje Wnioskodawcéw o indywidualnych wynikach oceny formalnej.
Sekretarz przekazuje Przewodniczacemu oraz Czlonkom Komisji wyniki oceny
formalnej wraz z wnioskami, ktore pozytywnie przeszlty ocene formalng.
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§15.
Ocena merytoryczna wniosku

Sekretarz przydziela Ekspertom zewnetrznym, z uwzglednieniem przestanek
niezalezno$ci, wnioski pozytywnie rozpatrzone pod wzgledem formalnym, do oceny
merytorycznej.
Wszystkie wnioski, ktore przeszly pozytywnie weryfikacje¢ formalna, na I etapie oceny
merytorycznej Sg ocenianie rownolegle.
Kazdy wniosek oceniany jest jednoczes$nie przez 5 Ekspertow zewnetrznych, w tym
dwoch ekspertow z zakresu zarzadzania, trzech z zakresu innowacji. Ocena
dokonywana jest w oparciu o Karte oceny merytorycznej, stanowigcg zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.
Ocena merytoryczna jest przeprowadzania w terminie do 15 dni roboczych od dnia
skierowania wniosku do oceny merytorycznej.
Sekretariat, w oparciu o wypetnione karty oceny, dokonuje zestawienia wynikow
indywidualnych ocen, oblicza $rednig arytmetyczng na poziomie kazdego wskaznika
i sporzadza zestawienie zbiorcze dla kazdego wniosku. Zestawienie przekazywane jest
Cztonkom Komisji.
Omowienie wynikow oceny merytorycznej ma miejsce podczas posiedzenia Komisji.
W posiedzeniu Komisji biorg udzial takze Eksperci zewng¢trzni.
Podczas posiedzenia Komisji wymagane jest kworum wynoszace 50% skladu
osobowego Cztonkéw Komisji z prawem do oceny wnioskoéw oraz przynajmniej 4 z 5
ekspertow zewnetrznych, oceniajacych dany wniosek.
Ocena merytoryczna jest dokonywana na podstawie:

1) prezentacji przeprowadzonej przez przedstawicieli Klastra;

2) dyskusji przedstawicieli Klastra z Panelem Ekspertow;

3) dokumentacji konkursowej;
1 koncentruje si¢ wokot potencjatu Klastra do wdrozenia przyjete;j strategii.
Whioskodawcy zostang poinformowani z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji.
Wyznaczony Wnioskodawcy termin prezentacji nie moze ulec zmianie. W przypadkach
zdarzen losowych, niezaleznych od Wnioskodawcy, skutkujacych brakiem mozliwosci
przedstawienia prezentacji w wyznaczonym terminie, przesunigcie terminu prezentacji
jest mozliwe o maksymalnie 3 dni robocze.
W przypadku niedokonania prezentacji w wyznaczonym terminie, wniosek nie
otrzymuje punktow na etapie oceny merytoryczne;.
Ze strony Klastra, w spotkaniu moga wzig¢ udziat maksymalnie 4 osoby, w tym
przedstawiciel Wnioskodawcy.
Prezentacji moze dokona¢ przedstawiciel Wnioskodawcy lub innego podmiotu
nalezacego do Klastra, przy czym nie dopuszcza si¢ dokonania prezentacji przez
przedstawicieli firm doradczych.
Maksymalny czas na przeprowadzenie prezentacji wynosi 15 minut, a czas
przeznaczony na spotkanie z jednym klastrem nie moze przekroczy¢ 1 godziny.
Po prezentacji nastapi runda pytan otwartych sformutowanych w oparciu o Kryteria
merytoryczne.
Posiedzenie Komisji jest nagrywane. Z posiedzenia sporzadzany jest protokol.
W przypadku zidentyfikowania znaczacych rozbieznosci w indywidualnej ocenie na
poziomie poszczegolnych wskaznikow, Przewodniczacy wzywa Ekspertow do dyskusji
i ewentualnej rewizji ocen.



18. Na etapie oceny merytorycznej (tacznie z 2 etapdw oceny merytorycznej) kazdy
wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

§18.
Nadanie statusu Mazowieckiego Klastra Kluczowego

1. Liste klastrow rekomendowanych do nadania statusu MKK tworzg klastry, ktore
W procesie oceny merytorycznej (tacznie z 2 etapéw oceny merytorycznej) uzyskaty co
najmniej 60%.

2. Przewodniczacy Komisji podpisuje list¢ klastrow rekomendowanych do nadania statusu
Mazowieckiego Klastra Kluczowego oraz liste klastrow, ktore nie uzyskaty wymaganej
minimalnej liczby punktéw. Obie listy sporzadza Sekretarz na podstawie wynikéw
oceny uzyskanych w trakcie oceny merytorycznej, w tym oceny dodatkowe;j, jesli
dotyczy.

3. Wszyscy Wnioskodawcy sg  niezwlocznie, pisemnie informowani przez
Przewodniczacego o koncowych wynikach oceny a informacja ta zawiera uzasadnienie
oceny.

4. Rekomendacje Komisji sa ostateczne. Od rekomendacji Komisji nie przystuguje
odwotanie.

5. Przewodniczacy przekazuje Marszatkowi Wojewddztwa Mazowieckiego liste klastrow
rekomendowanych przez Komisje¢ do nadania statusu Mazowieckiego Klastra
Kluczowego.

6. Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego zatwierdza list¢ nie po6zniej niz w ciggu 14 dni
w formie uchwaty.

7. Lista Mazowieckich Klastrow Kluczowych jest publikowana na stronach Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego.

8. Przyznanie statusu MKK jest potwierdzone certyfikatem podpisanym przez Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego.

§19.
Postanowienia koncowe

1. Organizator zastrzega, ze nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia uniemozliwiajace
prawidlowe przeprowadzenie Konkursu, ktorych nie byl w stanie przewidzie¢ lub
ktérym nie mogt zapobiec, w szczegodlnosci w przypadku zaistnienia zdarzen losowych,
w tym sity wyzszej.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego Regulaminu.

3. Konkurs nie podlega przepisom ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych
(Dz. U.z2015r., poz. 612, z p6zn. zm.).

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem znajduja zastosowanie
obowigzujace przepisy prawa powszechnego.

5. Wszelkie spory powstate na tle wykonania Regulaminu rozstrzyga sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Organizatora.

6. Wszystkie dane i informacje zawarte we wnioskach o nadanie statusu MKK podlegaja
ochronie.

7. Wnioskodawca i czlonkowie klastra wyrazaja zgod¢ na wykorzystanie ich danych
teleadresowych dla celow korespondencyjnych 1 promocyjnych przez Organizatora
w trakcie i po zakonczeniu danej edycji Konkursu.



8. Wnioskodawca i czlonkowie klastra wyrazaja zgode na wykorzystywanie ich danych
zawartych we wniosku o nadanie statusu MKK do celow badawczych w sposob
uniemozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych podmiotow.

§20
Zalaczniki

Integralng czescig Regulaminu sg nastepujace zataczniki:

Formularz wniosku o nadanie statusu MKK,

Instrukcja wypetienia Formularza wniosku o nadanie statusu MKK,
Oswiadczenie 0 bezstronnos$ci 1 poufnosci,

Karta oceny formalnej,

Karta oceny merytorycznej.

orwdPE



